
1. login เข้า gmail   

2. คลิกท่ี อยู่มุมบนขวาของหน้าจอ จากนั้นเลือก icon  

 

3. จะปรากฏ หน้าจอ google drive 

 

4. เลือก ที่มุมบนซ้ายของหน้าจอ จะปรากฏ 

 

1.คลกิ

เลอืก 

2.คลกิ

เลอืก 



 

จากหน้าจอนี้ เราสามารถเลือกอัพโหลดแบบ 

- อัพโหลดไฟล์ : คือ การเลือกอัพโหลดไฟล์ทีละไฟล์ 

- อัพโหลดโฟลเดอร์ : คือ การอัพโหลดทั้งโฟลเดอร์ในคราวเดียว  ซึ่งในโฟลเดอร์นั้นๆ มีหลายไฟล์   

ในที่นี้ จะเลือกอัพโหลดทั้งโฟลเดอร์ เพราะอัพโหลดครั้งเดียวค่ะ  

5. จะปรากฏหน้าจอให้เราเลือกที่อยู่ของโฟลเดอร์ที่เราจะอัพโหลดขึ้นไป ในที่นี้ จะอัพโฟลเดอร์  bookcover  

5.1 คลิกซ้ายท่ีโฟลเดอร์ที่เราต้องการ 1 ที จะปรากฏชื่อโฟลเดอร์ที่เราเลือกตรงด้านล่าง)  

5.2 คลิกปุ่ม อัพโหลด 

 

 

 

 

ช่ือโฟลเดอรท์ี่เราเลอืก จะ

ปรากฏตรงนี ้

คลกิปุ่ มอพัโหลด 



6. จะมี หน้าต่างปรากฏขึ้นมา ซึ่งจะถามว่า มีจ านวน... ไฟล์ ที่เราจะอัพขึ้นใช่ไหม ให้เลือกปุ่มอัพโหลด 

 

7. จะปรากฏหน้าต่างเล็ก ๆ ด้านล่างขวาของหน้าจอ แสดงสถานะการอัพโหลดไฟล์ 

 

8. หากอัพโหลดไฟล์เสร็จแล้วจะแสดงหน้าตาแบบนี้ 

 

9. จะเห็นได้ว่าตอนนี้ bookcover ได้เข้ามาอยู่ใน google drive เรียบร้อยแล้ว (กรณีท่ีเราอัพโหลดงานหลาย
ไฟล์หรือหลายโฟลเดอร์ ให้เลื่อนสกอร์บาร์เพื่อหาชื่องานที่เราอัพโหลดค่ะ) 

 

เพียงเท่านี้เราก็สามารถเก็บภาพถ่ายของเราได้อย่างสบาย ๆ ค่ะ และสามารถอัพโหลดมาเก็บไว้ได้สูงสุดถึง 15 
GB ค่ะ 

 

 

คลกิปุ่ มอพัโหลด 

โฟลเดอร ์bookcoverทีเ่ราอพัโหลดเขา้มาอยูใ่น 

google drive เรยีบรอ้ยแลว้คะ่ 



หากเราต้องการจะส่งภาพให้กับเพ่ือน หรือคนอ่ืนๆ สามารถท าได้ ดังนี้ค่ะ 

1. คลิกขวาที่ไฟล์ หรือ โฟลเดอร์ที่เราต้องการจะส่ง จากนั้นเลือก แชร์ ค่ะ 

 

2. จะปรากฏ หน้าจอ ให้เรา 

2.1 ใส่ชื่อหรือe-mail ของคนที่เราต้องการจะส่งให้ 

2.2 คลิกท่ีปุ่ม ดินสอ จะมีเมนูให้เลือกว่า  

 ผู้แก้ไข สามารถแก้ไขข้อมูลที่เราส่งให้ได้ 

 สามารถดูเท่านั้น  คือ ดูได้อย่างเดียว แก้ไขข้อมูลไม่ได้ 

จะเลือกอันไหนขึ้นอยู่กับเราค่ะ  

2.3 เลือกปุ่มเสร็จสิ้น 

 

จากนั้นแจ้งให้เพ่ือนทราบว่าเราได้ส่งรูปภาพให้แล้ว สามารถเปิดดูท่ีe-mail ได้ค่ะ  

 

2.1 ใสช่ื่อ 2.2 เลอืก 

2.3 เลอืกเสรจ็สิน้ 



กรณีท่ีชื่อlink ยาวมาก สามารถย่อชื่อให้สั้นก่อนได้ค่ะ ดังนี้ 

1. copy ชื่อ linkที่เราจะส่ง 

 

2. จากนั้น ไปที ่bitly.com 

2.1 วางชื่อlink ที่ช่องกรอบสีขาว 

2.2 คลิกปุ่ม Shorten 

 

3. จะปรากฏหน้าจอ จะเห็นได้ว่า link สั้นลง เราสามารถ copy link นี้ส่งให้เพ่ือนได้ค่ะ 

  

copy ตรงนี ้

2.1 วางช่ือlink 

2.2 คลิกปุ่ม 
Shorten 


